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Aos Advogados e partes 

 

Considerando a necessidade de racionalização, aperfeiçoamento e padronização dos procedimentos  

administrativos de restituição das Custas Processuais no âmbito do Poder Judiciário do Estado de Mato 

Grosso, com o objetivo de simplificar o relacionamento da instituição com seus clientes - Advogado(s), 

cidadão (ãos), empresa(s) e Parte(s) - o Departamento de Controle e Arrecadação disponibiliza este Manual 

de procedimentos com o objetivo de orientá-lo e auxiliá-lo na elaboração do Pedido de Restituição das 

Custas Judiciais, Diligência de Oficial de Justiça ou conversão de Custas Judiciais para Depósitos 

Judiciais, dentro dos critérios da Instrução Normativa SCA Nº 02/2011 – Versão 05 – Pres. 

 
 
 
 
 
 
 

 

http://bit.ly/SCA_N_02_2011_03
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1.0 RESTITUIÇÃO DE CUSTAS JUDICIAIS 

1.1 Acessar portal de emissão de guias do Tribunal de 

Justiça do Estado de Mato Grosso por intermédio do link; 

https://portalemissaodeguias.tjmt.jus.br/ 

 

 

https://portalemissaodeguias.tjmt.jus.br/
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1.2 Acessar formulário de restituição de custas judiciais e 

diligência – RCDJUD; 
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1.3 Inserir número unico da guia objeto do requerimento do Pedido de 
Restituição. 
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1.4 Inserir dados Pessoais do Titular da Conta Corrente 

para crédito. 
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1.5 Inserir dados Bancários do Titular da Conta Corrente 

para crédito conforme dados pessoais apresentado no item 1.4. 
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1.6 Campo para descrição do pedido que se faça 

necessário. 
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1.7 Anexar documentos necessários para protocolo do 

Pedido de Restituição conforme Instrução Normativa nº 02/2011-

Versão 05. 
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1.8 Confirmar e Finalizar. 

 

 

NOTA: 

Após deferimento do Juiz(a) Diretor da Comarca ou Presidente do 

Tribunal de Justiça, será encaminhado e-mail informando do 

processamento do Pedido de Restituição com o número único do 

Processo Administrativo xxxxx- xx.2019.8.11.xxxx, que poderá ser 

acompanhado no endereço eletrônico 

http://cia.tjmt.jus.br/Publico/ConsultaPublica/Index.aspx, do depósito do 

valor restituído, até o arquivamento do feito. 

Portal para conferência 

http://cia.tjmt.jus.br/Publico/ConsultaPublica/Index.aspx
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Fluxo do processamento dos pedidos de restituição de custas processuais no 
Tribunal de Justiça/MT 

 
 



Coordenadoria Financeira do Poder Judiciário do Estado de Mato Grosso 

17 

 

 

 

Mais informações: 
 

Telefone: (65) 3617-3783/3763 
 

Daniel Vilela Balduino 
(Daniel.balduino@tjmt.jus.br) 
 
Roberto Carlos da Silva 
(roberto.silva@tjmt.jud.br) 
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