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PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE MATO GROSSO

Aos Advogados e partes

Considerando a necessidade de racionalizacao, aperfeicoamento e padronizacao dos procedimentos
administrativos de restituicdo das Custas Processuais no ambito do Poder Judiciariodo Estado de Mato
Grosso, com o objetivo de simplificar o relacionamento da instituicao com seusclientes - Advogado(s),
cidadao (aos), empresa(s) e Parte(s) - o Departamento de Controle e Arrecadacaodisponibiliza este Manual
de procedimentos com o objetivo de orienta-lo e auxilia-lo na elaboracéo do Pedido de Restituicao das
Custas Judiciais, Diligéncia de Oficial de Justica ou conversao de Custas Judiciais para Depositos

Judiciais, dentro dos critérios da Instrucao Normativa SCAN° 02/2011 - Versao 05 - Pres.

http://bit.ly/SCA_N_02_2011_03



http://bit.ly/SCA_N_02_2011_03
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v @R Caxadentrs X | mm ClA-Controle X | W SCA-Sistems X | B Comprovante X 1’ EmissdodeCc X | ® WhatsApp x | @ Formuliriode X | @B CaxadeEntrs X

1.0 RESTITUICAO DE CUSTAS JUDICIAIS

1.1 Acessar portal de emissao de guias do Tribunal de
Justica do Estado de Mato Grosso por intermédio do link;
https://portalemissaodeguias.timt.jus.br/

2 C @ 2% portalemissaodeguias.timt.jus.br

Dividas/Suporte
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1.2 Acessar formulario de restituicdo de custas judiciais e
diligéncia — RCDJUD;

v § CaxadeEntra X | o CIA-Controle X | O SCA-Sistema X | B Comprovante: X | ‘I EmissbodeCc X | @ WhatsApp X @ Fomuliiode X (@ CabadeEntre: X | B Arecadsgioc X | H Poderludicisn X | @ PortalEmissic X | + - [} X

5> C R % formulariorestituicaocustas-rctimtjus.br/formulario w 010

M\ Departamento (s m\ P o
7 ] )} de Controle e )
‘, " e Arrecadagdo PODER JUDICIARIO W

MATO GROSSO

| Inicio

: Formulario de Restituigao de Custas Judiciais e Diligéncias - RCDJUD

Instrugdes para Restituicao de Custas Judiciais e Diligéncias ou Conversao

Prezado usuario.

Este formulario destina-se  solicitag3o de restituicdo e ou converséo de custas Judiciais e diligéncias. Para garantir que sua solicitacio seja processada corretamente, por favor, siga
as instrugdes abaixo.

1. Preenchimento Completo: Certifique-se de preencher todos 0s campos obrigatérios do formulario
a Anexe todos os exigidos.

3. Verificagio de Dados: Revise cuidadosamente lodas as informacdes fornecidas antes de enviar

4. Prazos: Esteja atento aos prazos estabelecidos

5 Contato para Davidas: Entre em contato com o suporte através do e-mail

Tipo de pedido

[ -

T % (0D IOIT=S00Y

CONTATOS

DO JUDICIARIO DE MT

o, R
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1.3  Inserir nUmero unico da guia objeto do requerimento do Pedido de
Restituicao.

v @R CoxadeEntrada-D: X | ma ClA-Controledeln’ X | O\ SCA-SistemadeCo X | B ComprovantedesSit. X 1" Emissio de Comprov X | (©) WhatsApp % @ FormuliriodeRestt. X (@R CadadeEntrada-D X = B AmecadsggodoTribe X | + - =]

« C A = -regjmtjus. tituicao * 91 % @

Sre——— - - -
de Controle r’i-*:;é,/‘_l _ I ,
e Arrecadagio PODER JUDICIARIO

MATO GROSSO

Fogino inicial > inicio ) Formulério de Restituigdo de Custas Judiciais

| Formulario de Restituicio de Custas Judiciais

Tipo de pedido:
Selecione o tipo de formutdrio

Formulério de Restituicdo -

| 1. Dados da guia

NGmero dnico:

09736.313.08.2022-0) :

| Q de Arrecadada e Creditada
sdo passiveis de restituicdo
ou conversdo.

DIGITE O NUMERO UNICO DA GUIA® 2
{ Somente guias com status

l Guia Arrecadada e Creditada. Prossiga com o preenchimento dos dados do titular.
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1.4

Inserir dados Pessoais do Titular da Conta Corrente

para crédito.

@R Caixa de Entrada - D

C @

x

=% CIA-Controledelnt X | &) SCA-SistemadeCo X | B3 ComprovantedeSit. X 1" Emissdo de Comprov X WhatsApp

-rctjmtjus.br/ tituicao

| 2. Dados do titular do crédito
CPFICNPJ:

CPF/CNPJ*

Telefone:

Telefone”

| 3. Enderego
CEP:

CEP*

Rua*

Complemento

Complemento

| 4. Dados Bancarios

Selecione o Banco:

x

@ Formulério de Restit. X

Inserir dados do titular da Conta Corrente para crédito

Nome Completo

Nome Completo*

E-mall

E-mail*

Cidade:

Cidade”

Bairro:

Estado:

UF*

Namero

Numero

@ Caixa de Entrada - D

x

B Arrecadacio do Trib

x

o

b4
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1.5 Inserir dados Bancéarios do Titular da Conta Corrente
para crédito conforme dados pessoais apresentado no item 1.4.

| 4. Dados Bancarios < | Inserir dados bancadrios da titularidade dos dados pessoais apresentado
' no item 1.4

Selecione o Banco:

Digite o Cédigo ou Nome do Banco* ‘

Agéncia Bancaria: Conta Corrente:

Agéncia Bancaria* Conta Corrente* ‘

NOTA: Somente CONTA CORRENTE, nao é permitido recebimento do crédito por intermédio de Conta Salario,
Poupanca e outros...
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1.6 Campo para descricdio do pedido que se faca
necessario.

| 5. Campo para descrigdo do pedido Este campo destina-se alguma informacgao
necessaria.

Descricdo:

Descreva seu pedido aqui (Max. 500 caracteres)

0/500
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1.7 Anexar documentos necessarios para protocolo do
Pedido de Restituicdo conforme Instrugcdo Normativa n°® 02/2011-
Versao 05.

| 6. Documentos necessarios (Obrigatorios)

Requerimento Informando Causa e Pedido Assinado * Copia da Guia *

Clique para anexar ou arraste o arquivo aqui Clique para anexar ou arraste o arquivo aqui

Procuracdo com poderes de receber e dar quitacdo *

Clique para anexar ou arraste o arquivo aqui

1. Requerimento assinado enderegado ao magistrado competente conforme guia objeto da restituigdao, informando a
causa e motivo de pedir apresentando os dados bancarios para crédito.

2. Copia dos documentos pessoais do titular da conta corrente apresentada para crédito no Requerimento, contendo
NOME, CPF e Data de Nascimento para pessoa fisica e Cépia do Contrato Social para pessoa juridica.

3. Procuragao Judicial — concedendo poderes especificos para “receber e dar quitagdo” dos valores a serem restituidos,
caso titular da conta corrente disponibilizado para crédito no Requerimento ndao seja o declarado como pagante ou parte
no processo vinculado a guia de Custas processuais ou Diligéncia do Oficial de Justiga objeto do pedido de restituigao.
4. Copia da Guia objeto do Pedido de restituicao
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1.8 Confirmar e Finalizar.

7. Confirmar e Finalizar

NOTA:

Apos deferimento do Juiz(a) Diretor da Comarca ou Presidente do
Tribunal de Justica, sera encaminhado e-mail informando do
processamento do Pedido de Restituicdo com o numero unico do
Processo Administrativo xxxxx- xX.2019.8.11.xxxx, que podera ser
acompanhado no endereco eletrénico

http://cia.timt.jus.br/Publico/ConsultaPublica/index.aspx, do depdsito do

valor restituido, até o arquivamento do feito.

Portal para conferéncia



http://cia.tjmt.jus.br/Publico/ConsultaPublica/Index.aspx
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»
Fluxo do processamento dos pedidos de restituicdo de custasprocessuais no
Tribunal de Justica/MT
ADRONIZACAO FLUXOGRAMA
Produto - Processos de Restituicio de Custas Processuais
Processo - Conferéncia de documentos encaminhados de acordo com a IN 02/2011 - Versio 05 ESTQggEDS‘mSIOC&S%SSO
Responsavel pelo Processo: Divisdo de Fiscalizacio Foro Judicial ( Procedimentos) TRIBUNAL DE JUSTICA

DEPARTAMENTO DE CONTROLE E ARRECADAGAO - DCA

Recebimento dos processos I 5 3
DCA - Divisdo de Fiscalizacdo -
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Mais informacoes:
Telefone: (65) 3617-3783/3763

Daniel Vilela Balduino
(Daniel.balduino@tjmt.jus.br)

Roberto Carlos da Silva
(roberto.silva@tjmt.jud.br)

Naercio Odilo Rondon
(naercio.rondon@tjmt.jus.br)

BIBLIOTECA DIGITAL
INSTRUCAO NORMATIVA SCA N° 02/2011 — VERSAO 05
Provimento 35/2008 — restituicao recurso provido

Provimento 39/2008 - restituicdo recurso de recursos
julgados deserto no Juizado Especial



mailto:Daniel.balduino@tjmt.jus.br
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